VAHTIMESTARI-SIIVOOJAN TOIMENKUVA

Hyväksytty kirkkoneuvostossa 7.6.2000 / 128 §

1. Vahtimestari-siivooja on seurakunnan kirkkoneuvoston alainen päätoiminen työntekijä. Toimen täyttää ja toimesta vapauttaa kirkkoneuvosto. Toimenhaltijan lähimpänä esimiehenä on talousjohtaja.

2. Vahtimestari-siivoojan toimeen voidaan ottaa soveltuvan ammatillinen perustutkinnon suorittanut tai käytännön ammattitehtävissä vastaavan kokemuksen hankkinut elämäntavoiltaan säännöllinen evankelis-luterilaisen kirkon jäsen.

3. Vahtimestari-siivooja on seurakunnan ao. sääntöjen alainen. Toimenhaltija noudattaa työssään kirkon yleisen virka- ja työehtosopimuksen määräyksiä. Työpaikaksi vahvistetaan Jampan seurakuntakoti ja Rekikatu 1:n kerhotila.

4. Vahtimestari-siivoojan tehtävät.


4.1. Vastata Jampan seurakuntakodin ja Rekikadun kerhotilan siisteydestä.

4.2. Valvoa tilojen ja irtaimiston kuntoa, korjata pienehköt viat omatoimisesti ja ilmoittaa kiinteistöön liittyvistä vioista ja korjaustarpeista kiinteistöosakeyhtiön huoltomiehelle ja seurakunnalle kuuluvilta kiinteistön osilta ja irtaimisto-ongelmista esimiehelle. 

4.3. Valvoa, että tilojen ovet ja ikkunat ovat lukittuna, kun tiloissa ei ole toimintaa.

4.4. Huolehtia tilojen kunnostamisesta ennen tilaisuuksien alkua ja valvoa järjestystä niissä tilaisuuksissa ja tilanteissa, kun siitä on etukäteen sovittu.

4.5. Huolehtia tilojen ovien aukaisemisesta mikäli sitä ei ole uskottu tilaisuuden järjestäjän tehtäväksi.

4.6. Huolehtia kiinteistöjen tarvikehankinnoista ja tarvikkeiden varastoinnista talousjohtajan kanssa sovittavalla tavalla. 

4.7. Toimia toimialueensa kiinteistöjen palovastaavana.

4.8. Hoitaa tilojen ilmoitustaulut, päiväkirjat ja tilastoinnin.

4.9. Huolehtia järjestyksestä tiloissa ja niiden välittömässä läheisyydessä.

4.10. Huolehtia tilojen AV-välineistä ja varastoista.

4.11. Toimia seurakunnan toisten vahtimestarien tai siivoojien sijaisena tarvittaessa.

4.12. Hoitaa normaalit suntion tehtävät seurakuntakodissa.

4.13. Valvoa järjestystä seurakuntakodissa. 

4.14. Esitellä asiakkaille tiloja ja sen välineitä.

4.15. Suorittaa muut esimiehen määräämät tehtävät.
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