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Järvenpään seurakunnan

KIRKKONEUVOSTON OHJESÄÄNTÖ

Hyväksytty kirkkovaltuustossa 9.12.2003 § 75
Vahvistettu Espoon hiippakunnan tuomiokapitu​lissa 9.3.2004


1 luku


Kokoonpano

1 §

Kirkkoneuvostoon kuuluu puheenjohtajan ja varapu​heen​johtajan lisäksi yhdeksän (9) jäsentä.


KL 10:2,1


2 §

Kirkkoneuvoston jäsenten vaali toimitetaan kirk​ko​valtuustos​sa siten, että ensiksi valitaan kirkkoneu​vos​ton varapuheenjohtaja ja sitten muut jäsenet. Jos vali​tuksi tulleista jäsenistä enemmän kuin puolet on kirkko​valtuuston jäseniä, on näistä jätettävä valitse​matta puolet ylittävä määrä. Valitsematta jäävät tällöin vaa​lissa vähiten ääniä saaneet tai suhteellisessa vaa​lissa pienimmän ver​tausluvun saaneet. Valitsematta jää​neiden tilalle tulevat äänimää​riensä tai suhteellisessa vaalissa vertauslukujensa osoitta​massa jär​jestyksessä ne ehdokkaat, jotka eivät ole kirkko​valtuuston jäseniä.


KL 10:2, 2‑3


3 §

Kun edellä 2 §:ssä mainitut vaalit on toimitettu, on eri vaalilla valittava jä​senille henkilökohtaiset varajäsenet.

Varajäsenet on valittava niin, että kirkkoneuvoston jäsenistä on enintään puolet kirkkovaltuuston jäseniä, vaikka varajäsenet on kutsuttu varsinaisten jäsenten sijalle.






4 § 

Työalan johtavalla viranhaltijalla ja työalavastaavalla on oikeus tulla kirkkoneuvoston kokoukseen kuultavaksi työalan asioita käsiteltäessä, mutta  hänellä ei ole oikeutta olla läsnä päätöstä tehtäessä. Viranhaltijan tulee etukäteen ilmoittaa kokoukseen tulostaan puheenjohtajalle.


2 luku


Asioiden käsittely

5 §

Kirkkoneuvoston kokouksista ja koolle kutsumises​ta on määräykset kirkkojärjestyksessä.

Asioiden käsittelystä säädetään tarkemmin kirkko​laissa ja kirkkojär​jestyksessä.


KL 7:4-6; KJ 7:3‑5; KJ 9:1-3


6 §

Seurakunnan toimintaa ja hengellistä elämää koskevat asiat esittää kirkkoherra, jollei hän ole määrännyt asiaa muun viranhalti​jan esiteltäväksi tai jollei esittelyvelvol​lisuus perustu viranhaltijan johtosääntöön.

Seurakunnan taloutta, kiinteistötointa ja hautaustointa koskevat asiat esittelee talousjohtaja.

Asioiden valmistelun ja esittelyn kirkkoneuvoston kokoukses​sa suorittaa se viranhaltija, jonka tehtäväksi esittely johtosäännös​sä tai erilli​sellä päätöksellä tahi virka​esi​miehen kirjallisella määräyk​sellä on annettu.

Kirkkoherra voi esittää asiat joko suullisesti tai kirjallisesti. Esitteli​jän tulee valmistaa asiasta kirjal​linen selon​teko, joka ehdo​tuksineen toi​menpiteiksi on ajois​sa ennen kokousta toimitettava kirkkoneuvoston jäsenille. Asiat, joilla ei ole laajakantoista merki​tystä, voidaan esitellä myös suullisesti.

Alistettavat asiat sekä asiat, jotka käsitellään edelleen kirkko​valtuus​tossa, on kuitenkin aina esiteltävä kirjallisesti.


KL 7:4,2; KL 25:9


7 §

Kokouksen pöytäkirjaa pitää kirkkoneuvoston tähän tehtävään valitsema sihteeri, joka voi olla seurakunnan viranhaltija. Pöytäkir​jaan merkitään suoritetut äänestykset ja tehdyt päätökset sekä puheenjohtajan määräämät muut käsittelyyn liittyvät seikat.

Pöytäkirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa tarkastajaa tai, jos kokous niin päättää, kirkkoneuvosto kokouksessaan.

Sen lisäksi, mitä kirkkojärjestyksen 7 luvun 7 §:ssä on sää​detty, voi talousjohtaja allekirjoittaa kirkkoneuvoston toimituskirjan sekä todistaa kirkko​neuvoston pöytäkir​janotteen oikeaksi.


KJ 7:6-7


3 luku


Tehtävät

8 §

Kirkkoneuvoston tehtävänä on kirkkolain mukaisesti


1) yleisesti johtaa seurakunnan toimintaa, edistää sen hengel​listä elämää ja muutoinkin toi​mia seurakunnan tehtävän toteuttami​seksi; 


2) päättää kirkollis​kokouksen määräämissä ra​joissa kir​kol​listen kirjojen käyttöön ottami​ses​ta; 


3) johtaa seurakunnan hallintoa sekä seura​kun​nan talou​den ja omai​suuden hoitoa; 


4) huolehtia kirkko​valtuuston päätösten täy​tän​töön​panosta; 


5) valvoa seurakunnan etua, edustaa seurakun​taa sekä tehdä sen puolesta sopimukset ja muut oikeus​toimet;


6) valmistella kirkkovaltuustossa käsiteltävät asiat lukuun ottamatta asioita, jotka koskevat kirkkovaltuuston sisäistä järjestelyä; sekä


7) valvoa kirkkovaltuuston päätösten laillisuus.

Kirkkovaltuusto on siirtänyt päätösvallastaan kirkko​neuvostol​le seuraavat tehtävät:


1) hyväksyä seurakunnan rakennusten rakennuspiirustuk​set, jos kustannusarvio ei ylitä kirkkovaltuuston vahvista​maa määrää eikä kirkko​valtuusto ole pidättänyt määrätyn rakennuksen tai rakennusryhmän piirus​tusten hyväk​symistä itselleen;


2) tehdä vähäisiä muutoksia kirkkovaltuuston hyväksy​miin piirustuk​siin,


3) vahvistaa seurakunnalle tulevat muut maksut kuin hauta​paikka​maksut;


4) myydä seurakunnan irtainta omaisuutta jos omaisuuden arvo ei ylitä kirkkovaltuuston vahvistamaa määrää


Kirkkoneuvostolla on lisäksi kirkkolaissa tai muussa laissa, kirkko​järjestyksessä ja kirkon vaalijärjestyk​sessä säädetyt sekä seurakunnan ohjesäännöissä kirkkoneuvostolle määrätyt tehtävät sekä ne toimeenpano- ja hallintoteh​tävät, joita ei ole säädetty tai määrätty muun viranomaisen tehtäväksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkko​neuvoston suori​tettaviksi.


KL 10:1,6




4 luku


Toimivallan siirtäminen



9  §

Kirkkoneuvoston puheenjohtaja tekee kirkkojärjestyksen 6 luvun 34 §:n 4 momentissa tarkoitettua työtä tekevää viranhaltijaa ja työnteki​jää tai muuta alaistaan koskevat seuraavat ratkaisut, jollei asia kuulu muulle viranomaiselle:


1) ottaa enintään vuoden ajaksi sijaisen, milloin viranhal​tijalla tai työntekijällä on ollut lakiin tai virka- tai työehtosopimuk​seen perustu​va oikeus saada virkavapautta tai työlomaa;


2) ottaa myönnettyjen määrärahojen puitteissa määräaikaisen viranhaltijan tai työntekijän enintään vuoden ajaksi; 


3) allekirjoittaa työsopimukset ja työtodistukset sekä vahvistaa viranhaltijan valinta​päätöksen, milloin päätös on ollut lääkärintodistuksen puuttumisen vuoksi ehdollinen, jos esitetty lääkärinto​distus on varaukseton;


4) myöntää lakiin tahi virka- tai työehtosopimukseen perustu​vat virkavapaudet tai työlomat, joiden osalta seura​kunnalla ei ole harkintaval​taa



5) myöntää palkattoman virkavapauden tai työloman viranhal​tijalle tai työnteki​jälle enintään yhden kuukauden ajaksi, jos sen myöntäminen on seurakunnan harkinnassa eikä siitä aiheudu seurakunnalle lisäkustannuksia; 


6) myöntää viranhaltijalle tai työntekijälle vuosiloman ja vahvistaa lomajärjestyksen 

7) päättää viranhaltijan tai työntekijän vapaapäivien sijoitte​lusta ja suorittaa muut​kin tämän työhön liittyvät seurakunnan virkasäännön 22 §:n 2 momentissa sekä 24 ja 25 §:ssä tarkoitetut ratkaisut, jollei asia kuulu muulle viranomai​selle.


8) antaa matkamääräykset ja hyväksyy matkalaskut


9) myöntää oman kulkuneuvon käyttöoikeuden


10) määrää seurakunnan virkasäännön 38 §:ssä tarkoitettuun terveystarkastukseen. 

Lisäksi kirkkoneuvoston puheenjohtaja tekee seuraavat ratkaisut: 


1. päättää hankinnoista ja palvelujen ostoista sekä allekirjoittaa sopimukset kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta hyväksytyn talousarvion puitteissa, jos hankinnan tai palvelun arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä  


2. myöntää maksuvapautuksen seurakunnalle tulevista maksuista kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta, jos maksuvapautuksen arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä




10 §


Talousjohtaja tekee seuraavat ratkaisut:


1) suorittaa 9 §:n 1-10 kohdissa tarkoitetut toimenpiteet talousjohtajan alaisen henkilöstön osalta, jollei asia kuulu muulle viranomaiselle; 


2) myöntää sellaiset virka‑ tai työehtosopimukseen perustu​vat palkanlisät ja lisäpalkkiot, joista päättäminen ei ole seurakun​nan harkinnas​sa, sekä päättää työehtosopimuk​seen perustuvien erityisten lisien maksami​sesta tuntipalk​kaisille työntekijöille;


3) myöntää kokemuslisät ja takuupalkat, myös harkinnanvaraisilta osiltaan 


4) käy virka‑ tai työehtosopimusten soveltamiseen liittyvät paikallis​neuvottelut;

5) päättää hankinnoista ja palvelujen ostoista sekä allekirjoittaa sopimukset

kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta hyväksytyn talousarvion puitteissa, jos hankinnan tai palvelun arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä  


6) päättää seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkko​neuvos​ton määräämissä rajoissa tekemällä pankkitalletuksia ja antamalla osakkeita, obligaatioita, joukkovelkakirjoja ja rahasto-osuuksia koskevia osto-, siirto- ja myyntitoimeksiantoja 


7) päättää kirkkoneuvoston määräämissä rajoissa vah​vistetun metsä​taloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsän myynnistä;


8) päättää kirkkoneuvoston määräämissä rajoissa irtaimiston myynnistä;


9) päättää tilien avaamisesta, käyttämisestä ja lopettamisesta rahalaitoksissa;


10) päättää tileistä ja kalustoluettelosta poistamisesta sekä virheellisten suoritusten takaisin perimisestä tai palauttamisesta; 


11) päättää kirkkoneuvoston määräämissä rajoissa seurakunnalle tulevan saatavan perinnästä luopumisesta; 


12) myöntää maksuvapautuksen seurakunnalle tulevista maksuista kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta, jos maksuvapautuksen arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä





         11 §

Kirkkoneuvoston alainen viranhaltija, joka viran johtosäännössä tai toimielimen erillisellä päätöksellä on nimetty johtavaksi viranhaltijaksi 


1) tekee alaisiaan koskevat 9 §:n 1-10 kohdissa mainitut ratkaisut


2) päättää hankinnoista ja palvelujen ostoista sekä allekirjoittaa sopimukset kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta hyväksytyn talousarvion puitteissa, jos hankinnan tai palvelun arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä  


3) myöntää maksuvapautuksen seurakunnalle tulevista maksuista kirkkoneuvoston vahvistaman tehtävä/toimialueen osalta, jos maksuvapautuksen arvo on enintään kirkkoneuvoston vahvistama määrä.

Kirkkoneuvoston alainen viranhaltija, joka viran johtosäännössä tai toimielimen erillisellä päätöksellä on nimetty lähiesimieheksi tekee alaisiaan koskevat 9 §:n

1-10 kohdissa mainitut ratkaisut.




12 § 

Kirkkoneuvoston puheenjohtaja päättää talousjohtajan osalta:


1) tekee 9 §:n 1-10 kohdissa mainitut ratkaisut;


2) myöntää kokemuslisät;


3) myöntää oman kulkuneuvon käyttöoikeuden. 




13 §




13 §

Johtokuntien ratkaisuvallasta määrätään kirkkovaltuuston hyväksymissä johtokuntien johtosäännöissä.


KL 10:4


14 §

Edellä 9-12 §:n mukaan tehdyistä ratkaisuista on pidettävä päätös​luetteloa. Kirkkoneuvoston puheenjohtajan on toimitettava varapuheenjoh​tajalle ja talousjohtajan ja johtavaksi viranhaltijaksi nimetyn viranhaltijan kirkko​neuvoston puheenjoh​tajalle ja varapuheen​johtajalle ote päätösluettelosta tai muu ilmoi​tus tehdystä ratkaisusta seitsemän päivän kuluessa rat​kaisun teke​misestä. Johtokunnan tekemästä päätöksestä on ilmoitettava kirkkoneuvoston puheenjohtajalle seitsemän päivän kuluessa päätöksen tekemisestä. Kirkkoneuvosto määrää, miten päätös on saatettava sen tietoon. Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja saattaa viranhaltijan ratkaisun tai johtokunnan päätöksen kirkkoneu​voston käsiteltäväksi, vaati​mus tulee ilmoittaa asian​omai​selle viranhaltijal​le tai sen johtokunnan puheenjohtajalle, joka on päättänyt asian, seitsemän päivän kuluessa siitä, kun asiaa koskeva pää​tösluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneu​vos​ton puheen​johtajan tai varapuheenjohtajan tie​toon.


Kirkkoneuvosto voi etukäteen ilmoittaa johtokunnalle tai viranhalti​jalle, ettei se tule käyttämään siirto‑oikeuttaan.


KL 10:5; KJ 9:5




5 luku


Erinäisiä määräyksiä



15 §

Kirkkoneuvoston on laadittava osana tilinpäätöstä kultakin kalenterivuodelta toimintakertomus seurakunnan hallinnosta, taloudesta ja toiminnasta. 

Kertomuksessa tulee olla selvitys toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta ja muut KJ:n 9 luvun 6 §:n mainitsemat asiat. Lisäksi toimintakertomukseen kirjataan muita tietoja kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.


KJ 9:6




16 § 

Kirkkoneuvosto valitsee toimikauden ensimmäisessä kokouksessa keskuudestaan edustajan ja tälle varaedustajan kuhunkin johtokuntaan. Kirkkoneuvoston valitsemalla edustajalla on johtokunnan kokouksessa oikeus olla läsnä ja ottaa osaa keskusteluun, mutta ei päätöksen tekemiseen. 

Edustajan/varaedustajan tehtävänä on välittää tietoa johtokunnan ja kirkkoneuvoston välillä.




17 § 


Seurakunnan nimen kirjoittavat, jollei muuta ole säädetty tai määrätty, kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja, kirkkoherra ja talousjohtaja kaksi yhdessä. 

________

Tämä ohjesääntö tulee voimaan sitä seuraavan kalenterikuukauden alusta lukien, jona tuomiokapituli on säännön vahvistanut, ja sillä kumo​taan 14. päivänä joulukuuta 1994 vahvistettu ohjesääntö.


