SEURAKUNTAMESTARIN VIRAN JOHTOSAANTO

Hyvaksytty kirkkoneuvostossa 20.9.2000/ 170 §

Seurakuntamestari on seurakunnan kirkkoneuvoston alainen paatoiminen viranhaltija. Viran tayttéaja
virasta vapauttaa kirkkoneuvosto. Viranhaltijan 1&8himpana esimiehenéd on talousjohtaja ja hengellisia
tilaisuuksia ja kirkollisia toimituksia koskevissa asioissa kirkkoherra.

Seurakuntamestarin virkaan voidaan ottaa el @méantavoiltaan séannollinen evankelis-luterilaisen kirkon
jasen. Kelpoisuusehtona on suntion ammattitutkinto tai kaytannén ammattitehtévissa hankittu riittava
kokemus jataito.

Seurakuntamestari on seurakunnan virkasddnnon alainen. Viranhaltija noudattaa ty sséan kirkon
yleisen virka- jatydehtosopimuksen médrayksia. Virkapaikaksi vahvistetaan seurakuntakeskus.

Seurakuntamestarin tehtavét:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Valvoatilojen jairtaimistojen kuntoa, korjata pienehkét viat omatoimisesti ja ilmoittaa
kiinteistoon liittyvista vioista ja korjaustarpeista erityisammattimiehelle ja lagjemmista
kiinteiston kuntoon jatoimivuuteen liittyvisté asioista esimiehelle.

Valvoa kulunvalvontalaitteiden toimivuutta ja korjauttaa viat tarvittaessa

Pitéatarvittavat luettelot, tilastot ja seurakuntakeskuksen tilojen paivakirjat ja
ilmoitustaulut ajan tasallaja huolehtia siita, ettat lat ovat hdnen tydvuoronsa aikana
olevien tilaisuuksien vaatimassa kunnossa ja etta av-valineet ja tarvikkeet ovat
kaytettavissa varauskirjassa mainitullatavalla;

Huolehtia ehtoollisaineiden, kynttildiden, vihkiraamattujen jarukouskirjojen
riittdvyydesta ja hankinnasta tarvittaessa esimiestensa avustuksella.

Huolehtia ovien avaamisesta ja tilojen kunnostamisesta ennen tilaisuuksien alkua silla
tavalla, kuin varauskirjamerkinngilla tai esimiesten antamilla ohjeilla on sovittu, seka
Siitg, etta tilat jdavat toimintojen paatyttya asianmukaiseen kuntoon ja, ettd ovet ja
ikkunat tulevat suljetuiksi.

Valvoa jarjestysta seurakuntakeskuksen alueellaja niissa tilaisuuksissa, joissa hdnen
kirkkoherran ohjeiden tai suntion tehtévankuvan mukaan on oltava léasna

Huolehtia liputuksesta.

Huolehtia postin l&hettémisestd ja tarvittaessa lgjittelusta seka huolehtia
seurakuntakeskuksen kopiointihuoneen jarjestyksesta, kopiokoneiden ja postituskoneen
huolloista seka naissa koneissa tarvittavien varaosien ja kulutustarvikkeiden
hankinnoista jatilaamisesta ja opastaa tarvittaessa niiden kaytssa.

Hoitaa normaalit suntion tehtavét kirkossa jérjestettavissa tilaisuuksissa erillisen
tehtavankuvauksen mukaisesti.

4.10. Toimia seurakunnan toisen seurakuntamestarin sijaisena tdman vapaapaivien ja

vuosilomien aikana.

4.11. Hoitaa muut esimiehen antamat tehtavét, sikali kun, ne vaativuudeltaan

tal erityisosaamiseltaan vastaavat seurakuntamestarin viran pétevyysvaatimuksista.
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